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PREMESSO CHE 
 

in attuazione del Titolo II, Capo I, allegato IV del D.Lgs n.81/08 e s.m.i., occorre periodicamente procedere alla
manutenzione ordinaria degli impianti di condizionamento dell’aria;

al fine di tutelare la salute dei lavoratori, è necessario provvedere alla manutenzione ordinaria relativa a split system,
condizionatori portatili e condizionatori monoblocco, oltre a Unita Roof Top/Chiller, aerotermi e fan coil presenti
negli uffici delle sedi del Dipartimento Programmazione e Attuazione Urbanistica in Via del Turismo n.30, Viale
Civiltà del Lavoro n.10 e Via di Decima n. 96/102;

all'interno dei locali del Dipartimento Programmazione e Attuazione Urbanistica sono presenti n. 405 condizionatori
dotati di filtri (fan coils, climatizzatori split system, condizionatori portatili, e condizionatori monoblocco) inclusi n. 8
Unita Roof Top/Chiller;

con DD. n. 736 del 23.05.2018 s è provveduto ad assumere un impegno di spesa pari ad € 27.084,00 IVA inclusa,
mediante procedura negoziata ai sensi dell’art. 36 comma 2 lettere a) e b) del D Lgs n.50/2016, per l’affidamento del
servizio di manutenzione ordinaria, pulizia filtri;

gli impianti di condizionamento in dotazione presso gli uffici del Dipartimento P.A.U. sono i seguenti: n. 405
condizionatori/filtri di cui:

- n. 118 climatizzatori split system e condizionatori portatili - presso la sede di Via del Turismo n.30;

-n. 182 climatizzatori split system, condizionatori portatili e condizionatori monoblocco - presso la sede di Via Civiltà
del Lavoro n.10 -;

- n. 97 climatizzatori split system, aerotermi e fan coil - presso la sede di Via di Decima n.96/102;

- n. 8 Unita Roof Top/Ciller – presso la sede di Via di Decima n.96/102;

che erano state identificate, per l’affidamento del servizio di manutenzione le suddette attività da eseguire in due
trance :1) estate 2018, 2) inverno 2018 come meglio specificato:

gli interventi riguarderanno i vari sistemi di impianti di condizionamento degli uffici delle varie sedi del Dipartimento
PAU e costituite da split system, condizionatori portatili, condizionatori monoblocco, aerotermi e fan coil, roof top,
chiller, ecc..

La fornitura di interventi di manutenzione ordinaria relativa e comprensiva di materiali stimabili in oltre il 50% del
costo medio di ogni singolo intervento comprensivo di ricarica gas refrigerante con refrigerante ecologico sino ad 1,5
KG e dei materiali connessi a questa attività, nonché dell’eventuale fornitura e messa in opera di scheda elettronica
e/o ventilatore e /o filtro/telecomando per  gli impianti di condizionamento presenti presso le varie sedi del
Dipartimento PAU così come di seguito specificato: le attività comprenderanno le manutenzioni ordinarie
comprensive di pulizia e sanificazione filtri, e/o riparazione ed il passaggio da freddo a caldo e viceversa degli
impianti.

Allo stato attuale, essendo già nel pieno della stagione estiva e, considerato che non è stata ancora avviata la
procedura su ME.PA, non si ritiene più necessario provvedere alle attività già identificate e legate all’’estate, tuttavia è
necessario procedere alle attività indicate legate alla fase invernale;

che, pertanto, occorre procedere alla revoca della DD. n. 736 del 23.05.2018 e dei relativi impegni nochè
all’identificazione delle attività da svolgere predisponendo la redazione di un nuovo Capitolato Speciale D’Appalto
che preveda l’espletamento delle attività previste in unica fase da eseguire entro la fine del mese di Novembre 2018.
Le date specifiche delle attività verranno concordate con l’Ufficio Economato del Dipartimento PAU.

La Ditta Aggiudicataria dovrà emettere fattura, entro il 15.12.2018 per l’importo pari al 50% dell’offerta aggiudicata e
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La Ditta Aggiudicataria dovrà emettere fattura, entro il 15.12.2018 per l’importo pari al 50% dell’offerta aggiudicata e
entro il 30.12.2018 per il saldo previa acquisizione del verbale di fine lavori come meglio specificato nel C.S.A. e la
liquidazione avverrà entro i 30 giorni dall’emissione della fattura, con le modalità di seguito descritte (vedi art. 11 del
Capitolato Speciale d’Appalto). L’attività svolta sarà soggetta alla verifica dell’Economato Dipartimentale
relativamente alla corretta e regolare esecuzione;

FORNITURA DI N. 397 INTERVENTI DI MANUTENZIONE ORDINARIA/PULIZIA FILTRI RELATIVA: A
SPLIT SYSTEM, CONDIZIONATORI PORTATILI E CONDIZIONATORI MONOBLOCCO, AEROTERMI E FAN
COIL ECC.: UNITA ESTERNE DESCRIZIONE INTERVENTO:

Pulizia batteria scambio termico

Pulizia unità ventilante

Verifica funzionamento

Controllo pressioni di esercizio

Controllo allarmi Impostazione riscaldamento/raffrescamento

Verifica temperatura di mandata compressore

Verifica quadri elettrici, assorbimento, e isolamento elettrico

Verifica e serraggio connessioni elettriche dei quadri di distribuzione e delle unità esterne

Verifica carica gas ed eventuale rabbocco

 

UNITA INTERNE DESCRIZIONE INTERVENTO

Settaggio estate/inverno Pulizia e sanificazione filtri aria

Per i filtri a panno: sostituzione (dove necessario) e sanificazione filtri aria

Verifica stato di funzionamento

Controllo funzionalità comando remoto di regolazione

Serraggio connessioni elettriche

Verifica isolamento e assorbimento elettrico

Pulizia batterie di scambio termico

Pulizia organi di ventilazione (giranti), pulizia e disostruzione delle vaschette di drenaggio condensa.

 

FORNITURA DI N. 8 INTERVENTI DI MANUTENZIONE SU UNITA ROOF TOP - NELLA SEDE DI VIA DI
DECIMA 96/102 COMPOSTE DA:

MACCHINA ESTERNA MARCA ELECTRA (SEVESO LINE) MODELLO AQH 35H PB COIL STD PUMP

MACCHINA ESTERNA MARCA ELECTRA (SEVESO LINE) MODELLO AQH 30H PB COIL STD PUMP

MACCHINA ESTERNA MARCA ELECTRA (SEVESO LINE)

MACCHINA ESTERNA York N. 4 Roof Top/ciller che servono i locali destinati ad Archivio con n. 4 uscite a soffitto.
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DESCRIZIONE INTERVENTO

Settaggio estate/inverno

Verifica e ripristino stato di funzionamento

Serraggio connessioni elettriche

Pulizia batterie di scambio termico sia di condensazione che di evaporazione

Pulizia vasca di raccolta condensa verifica isolamento e assorbimento elettrico

Verifica velocità ventilatori

Pulizia pacco di scambio recuperatore

Pulizia unità ventilanti

Pulizia e verifica valvole e solenoide carico/scarico

Apertura armature per pulizia spazi interni

Verifica ed eventuale rabbocco gas refrigerante

Verifica dell’assenza di perdite dai circuiti idraulici

Pulizia filtri piani

Pulizia dei levismi e degli snodi di comando delle serrande

Pulizia bocchette di mandata

Pulizia griglie di estrazione

Verifica motori estrazione aria dai bagni

Per gli interventi, li dove necessario, si dovrà provvedere, secondo quanto si riscontrerà in sede di manutenzione, alla
ricarica gas refrigerante con refrigerante ecologico sino ad 1,5 KG e dei materiali connessi a questa attività, nonché
dell’eventuale fornitura e messa in opera di scheda elettronica e/o ventilatore e /o filtro/telecomando.

Le ditte interessate a partecipare alla gara in oggetto saranno obbligate ad effettuare sopralluogo prima della data di
chiusura sul portale Consip della presentazione delle offerte.

La ditta affidataria dovrà, a dimostrazione dell’avvenuto intervento, apporre su ogni apparecchiatura l’indicazione del
nome della ditta e della data di effettuazione dell’intervento nonché fornire all’Ufficio Economato del Dipartimento,
unitamente al verbale di fine lavori, l’elenco di tutte le macchine, suddivise per sedi, da cui risulti l’ubicazione, marca,
modello, tipo di intervento effettuato e lo stato dei condizionatori secondo la legenda allegata.

Ove non sia possibile la riparazione, la Ditta aggiudicataria dovrà indicare, nel verbale di fine lavori, la motivazione;

relativamente alla prevenzione e protezione per i rischi da interferenza, D.Lgs.vo n. 81/2008 e s.m.i, si segnala che i
costi da sostenere dalla Società affidataria non hanno rilievo economico, in quanto si limitano a comunicazioni o
all’apposizione di segnali che avvisino l’esecuzione in corso del servizio in oggetto al personale presente nei locali e
nelle aree interessati;

l’attività di manutenzione inoltre dovrà essere programmata e verificata in sede di Riunione di Coordinamento da
effettuarsi prima dell’esecuzione dei servizi (nel corso della quale saranno stabilite misure atte all’eliminazione e
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riduzione dei rischi da interferenze mediante attività di tipo organizzativo quali ad esempio sfalsare i tempi di
esecuzione delle attività) e la Committenza dovrà operare nel rispetto delle prescrizioni di legge in materia
antifortunistica;

dalle verifiche effettuate sul portale e nei siti dei soggetti aggregatori di cui al DPCM del 24.12.2015, non risulta essere
presente una convenzione attiva per la categoria merceologica oggetto dell’appalto e pertanto questa stazione
appaltante procederà in autonomia;

l’art. 37, comma 1 del D.Lgs. 50/2016, stabilisce che le stazioni appaltanti, fermi restando gli obblighi di utilizzo di
strumenti di acquisto e di negoziazione, anche telematici, previsti dalle vigenti disposizioni in materia di contenimento
della spesa, possono procedere direttamente e autonomamente all’acquisizione di forniture e servizi di importo
inferiore a 40.000,00 e di lavori di importo inferiore a 150.000,00, nonché attraverso l’effettuazione di ordini a valere
su strumenti di acquisto messi a disposizione dalle centrali di committenza;

CONSIDERATO CHE 
 

pertanto al fine dell’acquisizione della suddetta manutenzione, si rende necessario attivare le procedure di selezione
del contraente sul Mercato Elettronico Acquisti in Rete per le Pubbliche Amministrazioni presso il Ministero
Economia e Finanze per l’affidamento del servizio tramite RDO da aggiudicare al prezzo più basso con la descrizione:
affidamento del servizio, mediante procedura negoziata ai sensi dell’art. 36 comma 2 lettera b) del D Lgs n.50/2016,
della manutenzione ordinaria, pulizia filtri e/o riparazione da effettuarsi entro il 30.11.2018.

Gli interventi riguarderanno i vari sistemi di impianti di condizionamento degli uffici delle varie sedi del Dipartimento
PAU e costituite da split system, condizionatori portatili, condizionatori monoblocco, aerotermi e fan coil, roof top e
ciller presenti nelle sedi del Dipartimento Programmazione e Attuazione Urbanistica con sede in  Via del Turismo
n.30, Viale Civiltà del Lavoro n.10 e Via di Decima n. 96/102;

si ritiene necessario affidare tale servizio ad una Ditta che abbia competenze specifiche, e la cui sede operativa sia
posta all’interno del territorio della Provincia di Roma, così da evitare ulteriori costi ed in modo da garantire un
miglior servizio di assistenza ed operatività nell’esecuzione delle manutenzioni;

sarà obbligatorio preventivo sopralluogo anche in virtù dell’elevata incidenza, oltre il 50% della base di gara, dei
materiali e pezzi di ricambio;

da indagini effettuate in base alle risultanze economiche dei servizi similari affidati negli anni precedenti, visto quanto
presente sul mercato elettronico ME.PA. e date le risorse economiche a disposizione, si è ritenuto congruo l’importo
di € 20.740,00 IVA inclusa di cui  € 17.000,00 imponibile e € 3.740,00 IVA 22%, determinato su una media di
intervento singolo, così come risulta da ricerche effettuate sul mercato elettronico Me.Pa. utili agli interventi di
manutenzione degli impianti di condizionamento del Dipartimento PAU di cui al presente provvedimento;

si intende procedere attraverso il Me.Pa tramite richiesta di offerta (RdO) con il criterio di aggiudicazione del prezzo
più basso, ai sensi dell’artt. 95 del D.Lgs 50/2016, considerato che l’importo si colloca al di sotto degli  € 40.000,00
(dell’artt. 36 e 37 del D.Lgs 50/2016), CIG: Z7A23ADD5B;

la modalità di scelta del contraente è quella prevista e disciplinata dall’art. 36 comma 2 lett. a) e b)  del D. Lgs. n.
50/2016;
all’aggiudicazione si provvederà, come previsto dal Me.Pa (Consip), anche in presenza di una sola offerta valida;

l’offerta è vincolante per 180 gg, dalla scadenza del termine per la sua presentazione.

il servizio dovrà essere svolto nei termini e nelle condizioni previste dall’allegato Capitolato Speciale d’Appalto che è
parte integrante della presente Determinazione Dirigenziale e secondo le modalità e le date che verranno stabilite in
sede di Riunione di Coordinamento;
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la presente procedura è impegnativa per gli operatori economici, ma non per l’Amministrazione fino a quando non
saranno perfezionati i successivi atti formali e di aggiudicazione definitiva secondo le vigenti disposizioni;

gli operatori economici, che presenteranno le offerte, devono essere in regola con gli adempimenti contributivi
risultanti dal DURC;

sarà richiesta in sede di aggiudicazione dell’RdO la seguente documentazione:,
• dichiarazione ai fini della tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla Legge n. 136/2010, art. 3, apposita dichiarazione 
relativa al C/C dedicato anche in via non esclusiva per l’affidamento in oggetto;
• sottoscrizione “Protocollo di Integrità”;
• modello 45,  necessario alla codifica dei creditori dell’Amministrazione Capitolina;
• dichiarazione sostitutiva ai sensi degli art. 46 e 47 del DPR 445/2000, in riferimento ai dati generali;
• dichiarazione ai sensi dell’art.53 c.16 ter D.Lgs 165/2001 e art.1 c.9 della L.190/2012;
• verbale sopralluogo.

Alla liquidazione di quanto dovuto si provvederà con due successivi provvedimenti ognuno pari al 50 % dell’offerta
aggiudicata, relativi rispettivamente al completamento ed alla verifica, da parte dell’Economato Dipartimentale, ed alla
attestazione di regolare esecuzione del servizio oggetto del presente provvedimento, per la fase invernale che si
concluderà entro il 30.11.2018, per entrambe le fasi dovrà essere presentata la relativa fattura elettronica,  in
ottemperanza alla normativa vigente (regime dello split payment art. 17 ter DPR 633/72 come introdotto dall’art.1
comma 699 lettera b) della L. 190/2014) e dette liquidazioni verranno fatturate e liquidate singolarmente nei termini
indicati entro il 15.12.2018 e il 30.12.2018.

pertanto è necessario provvedere all’impegno delle risorse necessarie per la copertura finanziaria per l’affidamento in
oggetto;

la spesa complessiva da impegnare ammonta ad € 20.740,00 IVA inclusa di cui  €17.000,00 imponibile e € 3.740,00
IVA 22% necessaria per l’acquisizione della servizio di manutenzione e relativi materiali come suddetto;

il Responsabile Unico del Procedimento è il Direttore del Dipartimento;

visti gli allegati alla presente determinazione:
- Capitolato Speciale d’Appalto;
- Protocollo di Integrità;

vista la deliberazione della Giunta capitolina n. 39 del 31 marzo 2016 (protocollo RC n. 9721/16);

vsto il DPR n. 380/2001;

visto l’art. 34 dello Statuto di Roma Capitale  approvato con deliberazione dell’Assemblea Capitolina n. 8 del
07/03/2013;

visto il T.U. delle Leggi sull’Ordinamento degli Enti Locali  D.Lgvo 18/08/2000 n.267;

visto il codice dei contratti pubblici di cui al  D.Lgvo n. 50 del 18/04/2016;

visto il D.Lgs n.81/08 e s.m.i. Titolo II, Capo I, allegato IV;

visto il Regolamento di organizzazione del Servizio di Economato e degli agenti contabili interni di Roma Capitale
approvato con Delibera Commissario Straordinario  n.109 del 07 giugno 2016.
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DETERMINA 

 

per quanto sopra esposto

- di revocare la DD. n. 736 DEL 23.05.2018 mediante procedura negoziata ai sensi dell’art. 36 comma 2 lettere a) e b)
del D Lgs n.50/2016 per l’affidamento del servizio della manutenzione ordinaria, pulizia filtri e/o riparazione da
effettuarsi entro il 30.11.2018. Gli interventi riguarderanno entrambi i vari sistemi di impianti di condizionamento delle
varie sedi del Dipartimento PAU, site in  Via del Turismo n.30, Viale Civiltà del Lavoro n.10 e Via di Decima 96/102, e
costituite da split system, condizionatori portatili, condizionatori monoblocco, aerotermi e fan coil, roof top, chiller, ecc
per € 27.084,00 IVA inclusa di cui  € 22.200,00 imponibile e € 4.884,00 IVA 22%;

1. di ridurre per € 19.988,24 Bilancio 2018 Pos. Fin. U103020900300ST CdC  2GT (Imp. n. 3180019395);
2. di ridurre per €   5.000,00 Bilancio 2018 Pos. Fin. U103020900300ST CdC 6GT (Imp. n. 3180019394);
3. di ridurre per €   1.961,18 Bilancio 2018 Pos. Fin. U103020900300ST CdC 1GT (Imp. n. 3180019393);
4. di ridurre  per €    134,58  Bilancio 2018 Pos. Fin. U103020900300ST CdC 0GT(Imp. n. 3180019392).

di impegnare per € 13.644,24 Bilancio 2018 Pos. Fin. U103020900300ST CdC 2GT (Imp. n. 
di impegnare per €   5.000,00 Bilancio 2018 Pos. Fin. U103020900300ST CdC 6GT (Imp. n.
di impegnare per €   1.961,18 Bilancio 2018 Pos. Fin.
U103020900300ST CdC 1GT (Imp. n. 
di impegnare per €      134,58 Bilancio 2018 Pos. Fin.
U103020900300ST CdC 0GT (Imp. n.  

- di procedere attraverso il Me.Pa tramite richiesta di offerta (RdO) con il criterio di aggiudicazione del prezzo più
basso, ai sensi dell’artt. 95 del D.Lgs 50/2016, considerato che l’importo si colloca al di sotto degli  € 40.000,00 (artt. 36
e 37 del D.Lgs 50/2016);

la selezione delle offerte riguarderà le società operanti nel territorio di Roma;

si procederà alla determinazione della soglia di anomalia mediante ricorso ai metodi di cui all’art.97, comma 2, del
D.Lgs 50/2016 solamente in presenza di almeno cinque offerte ammesse;

nel caso si proceda alla determinazione della soglia di anomalia mediante ricorso ai metodi di cui all’art.97, comma 2,
del D.Lgs 50/2016 il calcolo per la determinazione della stessa saranno svolti fino alla terza cifra decimale da
arrotondarsi all’unità superiore se la successiva cifra è pari o superiore a cinque;

all’aggiudicazione si provvederà come previsto dal Me.Pa (Consip) anche in presenza di una sola offerta valida
mediante successivo apposito provvedimento, una volta espletate le attività di controllo dovuti sul possesso dei requisiti
soggettivi da parte del soggetto affidatario;

che, a pena di esclusione, l’aggiudicatario dell’RdO dovrà presentare la seguente documentazione:
• dichiarazione ai fini della tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla Legge n. 136/2010, art. 3, apposita dichiarazione 
relativa al C/C dedicato anche in via non esclusiva per l’affidamento in oggetto;
• sottoscrizione “Protocollo di Integrità”;
• modello 45,  necessario alla codifica dei creditori dell’Amministrazione Capitolina;
• dichiarazione sostitutiva ai sensi degli art. 46 e 47 del DPR 445/2000, in riferimento ai dati generali;
• dichiarazione ai sensi dell’art.53 c.16 ter D.Lgs 165/2001 e art.1 c.9 della L.190/2012;
• verbale sopralluogo.

Al completamento degli interventi verranno emesse regolari fatture ognuna pari al 50% dell’importo aggiudicato e la
liquidazione avverrà entro 30 giorni dall’emissione della fattura con le modalità indicate (vedi art. 11 del Capitolato
Speciale d’Appalto). L’attività verrà liquidata successivamente al loro completamento ed alla verifica da parte
dell’Economato Dipartimentale relativamente alla corretta e regolare esecuzione e con   emissione della relativa fattura;

che le ditte interessate a partecipare alla gara in oggetto saranno obbligate ad effettuare  sopralluogo prima della data di
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chiusura sul portale Consip della presentazione delle offerte;

la ditta affidataria dovrà riconsegnare, debitamente compilati, i modelli in formato excel, allegati al Capitolato Speciale
d’Appalto, con l’indicazione di tutti i sistemi di condizionamento presenti nel Dipartimento PAU sui quali verrà
effettuato il servizio di manutenzione;

a dimostrazione dell’avvenuta manutenzione, inoltre su ogni apparecchiatura dovrà essere apposta opportuna
segnalazione di avvenuta  pulizia filtri con indicazione del nome della ditta e della data di effettuazione del servizio;

di impegnare la somma di € 20.740,00 IVA inclusa necessaria per l’acquisizione della prestazione suddetta;

Alla liquidazione di quanto dovuto si provvederà con due successivi provvedimenti ognuno pari al 50 % dell’offerta
aggiudicata, relativi rispettivamente al completamento ed alla verifica, da parte dell’Economato Dipartimentale, ed alla
attestazione di regolare esecuzione del servizio oggetto del presente provvedimento,  che si dovrà concludere entro il
30.11.2018 e dovrà essere presentata la relativa fattura elettronica  in ottemperanza alla normativa vigente (regime dello
split payment art. 17 ter DPR 633/72 come introdotto dall’art.1 comma 699 lettera b) della L. 190/2014) e dette
liquidazioni verranno fatturate e liquidate singolarmente nei termini indicati;

La spesa di € 20.740,00 IVA inclusa di cui € 17.000,00 imponibile e € 3.740,00,00 IVA 22%, grava il Bilancio 2018,
come segue:

C.d.c.       Importo        V.e   Pos. Fin.               Impegno

2GT   € 13.644,24     00ST   U1030209003     
6GT   €   5.000,00     00ST   U1030209003    
1GT   €   1.961,18     00ST   U1030209003     
0GT   €      134,58     00ST   U1030209003   
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CREDITORI DIVERSI PER IMPEGNI FRAZIONATI C.F. 99999999999 P.Iva 99999999999 cod. Soggetto
0000007683

Tipo Anno Pos. Fin. CDR Risorsa Ogg. Fin. Descrizione doc. contabile Importo Numero
Doc

Modifica Impegno  2018  U103020900300ST  2GT   

 REVOCA E CONTESTUALE IMPEGNO
AFFIDAMENTO SERVIZIO MANUTENZIONE
ORDINRIA, PIULIZIA FILTRI E/O RIPARAZIONE
IMPIANTI CONDIZIONAMENTO SEDI
DIPARTIMENTO PAU

19.988,24 € 1 

Modifica Impegno  2018  U103020900300ST  6GT   

 REVOCA E CONTESTUALE IMPEGNO
AFFIDAMENTO SERVIZIO MANUTENZIONE
ORDINRIA, PIULIZIA FILTRI E/O RIPARAZIONE
IMPIANTI CONDIZIONAMENTO SEDI
DIPARTIMENTO PAU

5.000,00 € 1 

Modifica Impegno  2018  U103020900300ST  1GT   

 REVOCA E CONTESTUALE IMPEGNO
AFFIDAMENTO SERVIZIO MANUTENZIONE
ORDINRIA, PIULIZIA FILTRI E/O RIPARAZIONE
IMPIANTI CONDIZIONAMENTO SEDI
DIPARTIMENTO PAU

1.961,18 € 1 

Modifica Impegno  2018  U103020900300ST  0GT   

 REVOCA E CONTESTUALE IMPEGNO
AFFIDAMENTO SERVIZIO MANUTENZIONE
ORDINRIA, PIULIZIA FILTRI E/O RIPARAZIONE
IMPIANTI CONDIZIONAMENTO SEDI
DIPARTIMENTO PAU

134,58 € 1 
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    Elenco Allegati

DESCRIZIONE

TABELLA_CO.AN.pdf 

AVCP.pdf 

ALLEGATI_+_VERBALE_.pdf 

SCHEDE_TURISMO.pdf 

SCHEDE_VIA_DI_DECIMA_.pdf 

SCHEDE_CIVILTA'_DEL_LAVORO.pdf 

C.S.A.pdf 

DD_N._736_2018.pdf 
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